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Verwaltungskraft (m/w/d) fiir die Kita "St. Georg" Dinkelsbiihl in
Teilzeit (10,5 Std./Woche), ab 01.01.2025

Unterstiltzt durch das KiTA-Zentrum St. Simpert der Diézese Augsburg suchen die Kita "St. Georg" in Dinkelsbiihl in Teilzeit (10,5 Std./Woche) ab 01.01.2025
vorerst befristet auf ein Jahr, eine Verwaltungskraft (m/w/d), welche mit viel Freude und auf Basis christlicher Grundsatze in unserer Einrichtung tatig sein méchte.

Unsere Kita besteht aus 2 Krippen- und 4 Kindergartengruppen. Weitere Eckdaten unserer Einrichtung: zentrale Lage, groRer Garten und eigener Parkplatz. Mit
Grundschulen, Kirchengemeinde sowie Beratungs- und Foérderstellen arbeiten wir eng zusammen. Die Vermittlung christlicher Werte ist uns wichtig, die Wirde
des Menschen ist unser Leitmotiv. Wir verfolgen einen situationsorientierten Ansatz, beobachten den Entwicklungsstand der Kinder genau und kdénnen sehr
individuell férdern. Dazu zahlt auch eine gute Vorbereitung auf die Schule. Daneben zieht es uns oft nach draufen: in den Garten oder zu Ausfliigen mit den
Zielen Wald, Park, Stadt oder Abenteuer-Spielplatz.

Das passt zu lhnen?

Dann informieren Sie sich im Folgenden Uber die Details.

Verwaltungskraft (m/w/d) fiir die Kita "St. Georg" in Dinkelsbiihl, ab 01.01.2025

Zu lhren Aufgaben gehort u. a.:
« Unterstlitzung der Leitung bei verschiedenen administrativen Aufgaben
« wie z.B. Ablage, Akten anlegen und fiihren, Bestellungen tatigen und Uberpriifen
¢ Anmeldungen zur Fortbildung fiir das padagogische Personal
« Urlaube und Fehlzeiten des Personals dokumentieren
« Telefondienst, Einladungen und Elternpost versenden

Das bringen Sie mit:
* eine abgeschlossene Ausbildung zur Birokauffrau (m/w/d) oder einen gleichwertigen Abschluss
« Organisationsfahigkeit, Lernbereitschaft
* Motivation und Engagement sowie eine grofe Portion Empathie
+ Kommunikations- und Teamfahigkeit
« die Bereitschaft, auf Basis christlicher Grundsétze zu arbeiten

Das bieten wir lhnen:
« attraktive Verglitung nach ABD, &hnlich TV6D und Jahressonderzahlungen
« umfangreiche Sozialleistungen, Beihilfeversicherung, betriebliche Altersvorsorge sowie tragerunabhangiger Kinderbetreuungszuschuss
* 30 Tage Urlaub, zusatzlich Freistellung am 24.12. und 31.12.

KiTA Zentrum St. Simpert: Die Vorziige eines groBen Verbunds

Gute Kita, guter Trager, gutes Management: So lautet der Erfolgsdreiklang katholischer Kindertageseinrichtungen in der Diézese Augsburg. Als zentrale
Verwaltung entlastet das KiTA-Zentrum St. Simpert die Einrichtungen tatkréftig. So kann sich das Kita-Personal der Kita "St. Georg" in Dinkelsbiihl auf seine
padagogischen Aufgaben konzentrieren. Ob Buchhaltung, Gebdudemanagement oder Personalsuche: Die Stiftung St. Simpert kimmert sich darum. Zudem
geniellen die Mitarbeitenden die Vorziige eines grofRen Verbunds: von den umfangreichen Weiterbildungsméglichkeiten bis zur Anpassung der Arbeitsstunden an
die jeweilige Lebenssituation.

Hier bewerben

KiTA-Zentrum St. Simpert
Poststelle, Personalbetreuung
Fronhof 4 | 86152 Augsburg

. 08213166 9010
¥ kita-zentrum-personalbetreuung@bistum-augsburg.de



A www.kita-zentrum-simpert.de



